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香 港 女 童 軍 總 會  

THE HONG KONG GIRL GUIDES ASSOCIATION 
九龍加士居道八號  No 8 Gascoigne Road, Kowloon 

查詢電話 Enquiry Tel: (852) 2332 5523  傳真號碼 Fax: (852) 2782 6466 

網址 Web Site: http://www.hkgga.org.hk  電郵地址 E-mail: booking@hkgga.org.hk 

 

總部大廈使用守則 

1. 總部大廈開放時間為上午九時至晚上十一時。 

2. 管理員有權要求租用場地的負責人出示其身份證明文件，以便核實身份。 

3. 租用人士只可在租用範圍內進行預定的活動。 

4. 如非事前已申請租用的物品，需視乎當日的物品分配，才能供應，而用後亦需繳付費用。 

5. 在辦公時間內如需協助，可直接到一樓寫字樓求助。或致電當值員工，電話號碼會張貼於各層樓的

入口處。 

6. 場地將在租用時段前的五分鐘開放。 

7. 如在租用時段結束後仍需繼續使用場地，請通知場地管理員，如該場地沒有其他接續的使

用者，租用人士須在門外的場紙上填寫額外租用時間及簽名作實並交予與場地管理員，以

便日後加收費用。 

8. 一切賭博及不法活動均絕對禁止。 

9. 未經本會書面同意，不得在場地內擅自分發、出售活動入場券或徵收費用。 

10. 不得擅自於大廈內外豎立任何廣告、招牌、標貼或廣告燈飾。任何宣傳事宜，必須事先得到本會書

面批准才可進行。 

11. 不准在牆壁、門、柱上張貼或打釘。如有需要，請使用場內之壁報板。 

12. 未經事前申請及許可，不得隨意取用或移動場地內所有物件及各種設備。而使用完之物品必須放回

原處。 

13. 使用場地內所有物件及各種設備時，必須留意操作程序。如有損毀，照價賠償。 

14. 在使用場地期間，因意外傷亡或個人物品損壞及遺失，本會概不負責。 

15. 在活動過程中場地範圍內發生一切意外或損毀事件，必須向當值員工報告並記錄。 

16. 請保持地方清潔。 

17. 請節省能源。離去時必須關閉電燈、音響器材及空調。 

18. 不得採摘花卉及攀爬樹木。 

19. 室內嚴禁吸煙、生火，燃點蠟燭或任何易燃物品。 

20. 總部大廈不准泊車 (已登記或特別批准之車輛除外)。 

21. 如遇火警，必須立刻使用樓梯離開大廈，並遵守值日職員指導。(火警發生時，切勿使用升降機) 

22. 本會有權事前通知租用團體/公司/隊伍取消其租用，而無須申述任何理，所繳費全數發還。 

23. 如遇惡劣天氣，請參考本會最新之惡劣天氣指引。 

https://hkgga.org.hk/tc/resources/bad-weather-and-air-pollution-arrangements-hkgga-activities 

24. 如借用人仕不遵守本會所訂之規則，本會有權立刻終止其一切活動或請違例者立刻離開場地，所繳

費用概不發還。 

25. 如有意見或投訴，請直接或書面向營產部幹事提出。 

26. 本會保留隨時修改上述守則之權利。 
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